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PAKIET EKONOMICZNY

Pakiet ekonomiczny MUNICOM.premium to nowoczesny zintegrowany system informatyczny
klasy ERP, dedykowany dla przedsiebiorstw gtdwnie zajmujacych sie swiadczeniem ustug.
Moze by¢ zatem z powodzeniem stosowany w przedsiebiorstwach komunikacyjnych,
komunalnych.

Firma TARAN od kilkunastu lat specjalizowata sie w produkcji oprogramowania dla firm
komunikacyjnych, komunalnych i ustugowych. Na bazie zdobytych doswiadczen u kilkuset
klientow, analizy ich potrzeb, obserwacji probleméw, TARAN opracowat catkowicie nowe
oprogramowanie odpowiadajqce potrzebom tych przedsiebiorstw. Opracowanie pakietu
trwato 5 lata, i jest on ciqgle udoskonalany

Jest on oparty jest o relacyjng baze danych DB2 firmy IBM. Baza DB2 jako jedyna moze by¢
uruchomiona na réznych komputerach (od PC do mainframe) i réznych systemach
operacyjnych np. Windows, Linux, Unix, AIX itp. Oprogramowanie opracowano przy uzyciu
narzedzi typu CASE i produktow firmy Borland, a takze jednolitej, wspodlnej dla catosci,
biblioteki funkgji i klas

Elementy sktadowe:

< Finanse (FK)

& Srodki trwate

< Kasa

% Przelewy (banki)

< Magazyny

% Zakup

< Zlecenia

% Sprzedaz

& ZamoOwienia

< Oferty

« Place

< Kadry

< ECP (ewidencja czasu pracy)
< Analizy

< Sprawozdawczos¢, kontroling
% KZP

& ZFM




KADRY

Modut jest przeznaczony do wsparcia zadan wykonywanych przez dziaty kadrowe firm,
urzedoéw i réznorodnych organizacji. Dzieki swoim unikalnym wtasnosciom stanowi odejscie od
tradycyjnych technik gromadzenia informacji o pracownikach, przygotowywania zaswiadczen,
ewidencji urlopéw maksymalnie usprawniajac rutynowo wykonywane dziafania.

Modut tworzg nastepujace sktadniki:

e Kartoteka osobowa pozwalajaca zatrudnia¢ wielokrotnie pracownika na tg samg
kartoteke;

e Charakterystyki kadrowe (fizyczna, szkolenia, kwalifikacje, badania, stanowiska,
uprawnienia, cztonkowie rodziny, wyksztatcenie, kary, nagrody);

e Historia zatrudnienia pozwalajgca wprowadzac caty przebieg zatrudnienia wraz
z pomniejszeniami (np.: urlop bezptatny), okresy mogq sie zawiera¢ - system
mimo to prawidiowo dokona analizy stazy;

e Rejestr uméw kadrowych wraz z oddrukowaniem umowy w Wordzie na
podstawie definiowalnych szablonéw. Mozliwo$¢ sporzadzania anekséw z
zapamietaniem oryginalnego dokumentu MS Word;

¢ Globalne zmiany warunkéw umowy. Warunki takie jak stawka, premie (wartosci
liczbowe) mozna zmienia¢ o procent lub o kwote dla wszystkich pracownikéw,
dla pracownikéw o stawkach godzinowych miesiecznych, dla wybranego dziatu,
dla wybranych pracownikow;

e Planowanie pracy dla pracownikéw w kalendarzach, automatyczna obstuga
$wigt ruchomych;

e Funkcje obstugi nieobecnosci — mozliwo$¢ ewidencji rozliczenia urlopéw nawet w
systemie minutowym (charakterystycznym dla grupy kierowcéw), wyliczenie
kwoty na absencje typu choroba juz na samej nieobecnosci. Mozliwosé
generowania (synchronizacji) zadanych absencji z modutu harmonogramowanie,
dzieki czemu nie ma potrzeby planowania pracy dla grupy kierowcéw w module
kadrowym;

e Definiowanie struktury organizacyjnej firmy w postaci drzewka z mozliwoscig
okreslenia miejsca powstawania kosztdw na kazdej z komorek.;

¢ Generowanie plikdw do Ptatnika (ZUA, ZZA, ZWUA, ZCZA, ZCNA, ZSWA);

e  Wydruki r6znorodnych swiadectw, zaswiadczen, zestawien, raportow
i charakterystyk;

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Ptace, ECP, KZP, ZFM.

1 FUNKCJE SYSTEMU

e Ewidencja danych osobowych;

¢ Ewidencja wyksztafcenia, zawodu wyuczonego, tytutdw, kwalifikacji;

¢ Ewidencja uméw kadrowych, definicja szablonéw umoéw;

e Obstuga przeszeregowan, zmiana warunkéw zatrudnienia (stawka, kategoria,
stanowisko, wymiar zatrudnienia) z mozliwoscig wydruku masowego.

e Generowania kalendarza firmy z automatycznym wyliczeniem ruchomych swiat,
tworzenie szablonéw kalendarzy, generowanie kalendarzy dla wydziatow,
brygad oraz indywidualnych pracownikéw;

e Prezentacja przebiegu pracy zawodowej;

e Wyliczanie jubileuszy;

¢ Ewidencja szkolen z uwzglednieniem ich typéw, organizatoréow, kosztéw oraz
nabytych uprawnien;

e Ewidencja swiadczen socjalnych z automatycznym wyliczeniem przekroczenia
progéw zwolnienia z podatku, mozliwos$¢ tworzenia przez Place na podstawie
listy socjalnej. Generowanie do modutu Przelewy Swiadczen wyptacanych na

ROR wiasny lub obcy np. organizatora kolonii. Mozliwo$¢ wyptaty Swiadczen
przez kase gtdwng przedsiebiorstwa.




KADRY

Prowadzenie informacji o absencji. Ewidencja i raportowanie stanéw urlopow
wypoczynkowych i na zadanie;

Kontrola wykorzystania nieobecnosci limitowanych: urlop szkolny, urlop
dodatkowy;

Ewidencja badan okresowych;

Ewidencja odziezy roboczej, ochronnej, wydawanych srodkéw czystosci itp. w

oparciu o dokumenty magazynowe. Prowadzenie norm dla stanowiska i
biezacego stanu posiadania u pracownika.

WYDRUKI
WORD
e (Word) umowy o prace (czas okreslony, nieokreslony, ... zdefiniowane w module
kadrowym);
e (Word) zaswiadczenie o zatrudnieniu, zatrudnieniu i zarobkach;
e (Word) S$wiadectwo pracy;
e (Word) rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia;
e (Word) rozwigzanie umowy za wypowiedzeniem;
e (Word) porozumienie stron rozwigzujgce umowe o prace;
e (Word) rozwigzanie umowy z zastosowaniem skroconego okresu
wypowiedzenia;
e (Word) informacja pracownika - tres¢ drukowana po podpisaniu umowy;
POZOSTALE

Urlop roczny — wykorzystanie urlopu wypoczynkowego w miesigcach wybranego
roku;

Zestawienie czasu pracy;
Karta czasu pracy;

Stan zatrudnienia na dzien, za okres, narastajgco w roku metoda uproszczong,
§r. arytmetycznej. sr. chronologicznej;

Stan zatrudnienia wg grup stazowych i wiekowych;
Raport zatrudnien i zwolnien w okresie;
Zestawienie zatrudnionych ze stopniem niepetnosprawnosci;

Etat - wydruk dziatami pracownika, typu zatrudnienia, wymiaru, kategorii i
stawki z podsumowaniem na dziat;

Zestawienie nieobecnosci — pracownik, dziat, absencja, od dnia, do dnia, liczba
dni w tym roboczych, ewentualna kwota za absencje;

Karty zasitkowe;

Umowy konczace sie w okresie — wydruk do analizy uméw pracownikéw, kiedy
sie koncza, czy jest kontynuacja umowy. Pracownik, umowa, data rozpoczecia,
zakonczenia - ewentualne kontynuacje umowy;

Cztonkowie rodziny - dziat, pracownik, nazwisko imie cztonka rodziny data
urodzenia;

Wyksztatcenie — dziat pracownik, wyksztatcenie;
Pracownicy wg kodu stanowiska;

Pracownicy wg kategorii zaszeregowania - kategoria, typ pracownika, dziaf,
pracownik, stanowisko;

Uprawnienia i szkolenia pracownikéw;

Pracownicy wg wyksztatcenia, zawodu, specjalnosci;

Raport o dopisaniu osoby do kartoteki osobowej;

Zestawienie pracownikéw dla Funduszu Emerytur Pomostowych;
Zaswiadczenie dotyczgce oznaczenia przedsiebiorcy;

Karta urlopowa;

Lista obecnosci;




ECP

ECP

Modut ECP jest jednostka programowga przeznaczong do ewidencjonowania czasu pracy.
Widoczne sg tu godziny z absencji i zlecen wprowadzonych w tamtych modutach. Rejestr
uzupetniany jest recznie z mozliwoscig przekopiowania godzin z wygenerowanych
kalendarzy. Dane z systemu ECP sq przekazywane na wypfate do modutu Place.

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Kadry, Pface.

FUNKCJE

e Mozliwosc¢ zdefiniowania wielu miejsc wprowadzania danych, sterujac
uprawnieniami, co pozwala na rejestrowanie godzin dla zadanej grupy
pracownikéw;

¢ Prowadzenie dzien po dniu czasu pracy (od godziny do godziny), kwalifikacja na
sktadniki: godziny, dodatki przy automatycznym wyliczeniu godzin nocnych;

Zatwierdzanie godzin, ktére bedq przekazane na wyptate;

WYDRUKI

e Karta czasu pracy;




PLACE

PLACE

Obstuga catoksztattu spraw zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen jest zazwyczaj bardzo
czasochtonna i pracochtonna. Modut obstugi ptac udostepniony w pakiecie w radykalny sposéb
ufatwia zadania z tym zwigzane stosujgc automatyzacje. Kluczem do maksymalnego
wykorzystania mozliwoséci aplikacji jest dokladne okreslenie systemu wynagrodzen
organizacji, przeprowadzone na etapie analiz przedwdrozeniowych. Na jej podstawie
definiowane sgq odpowiednie parametry i ich wartosci oraz okreslane zrédta danych. Wtasciwie
przeprowadzona konfiguracja sprowadza obstuge systemu ptacowego do wykonywania
dziatan rutynowych z ewentualnymi zmianami parametréw dynamicznych. Aplikacja wyraznie
wskazuje etapy, ktérych obstuga wymaga szczegdlnej uwagi uzytkownika. Zatozeniem
projektowym systemu ptacowe jest taka jego konstrukcja, by zmiany prawne mogty zosta¢
odwzorowane samodzielnie i nie wymagaly ingerencji autoréw aplikacji.

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Kadry, ECP, FK

FUNKCJE SYSTEMU

e Mozliwo$¢ swobodnego definiowania algorytmdéw naliczania pfac
uwzgledniajacych specyfike pracy danej grupy zawodowej;

e Obstuga réznych grup zawodowych;

e Obstuga wypftat réznoterminowych dla grup zawodowych;

e Ewidencja kartotek wynagrodzen, swiadczen, podatkow;

e Rozliczanie podatku PIT wigcznie z wydrukiem odpowiednich formularzy (PIT-4,

PIT-4R, PIT-11, PIT-40), kontrolg progéow podatkowych, rozliczaniem rocznym,
rozliczaniem oséb zwolnionych;

¢ Obstuga wypfat przy uwzglednieniu danych pochodzacych z réznorodnych
zrodet: umowy (o prace, o dzieto), systemu ewidencji czasu pracy, absenciji,
statych danych przeniesionych z poprzedniej wyptaty, danych wyliczonych na
podstawie poprzedniej wypfaty, danych wprowadzonych przez operatora,
parametrow, i innych zrédet (m.in. karta drogowa itp.);

e Mozliwosc¢ tworzenia jednej wyptaty dla pracownikéow o réznych typach
zatrudnienia;

e Mozliwosc¢ tworzenia wyptaty z uwzglednieniem zmiany stawki po przez
usrednienie jej na podstawie liczby dni roboczy;

e Tworzenie wspodlnego przelewy dla wielu wypfat;

e Pobranie danych na wyptate z kartotek KZP i ZFM, danych przetworzonych z
sytemu Ruchowskiego;

e Mozliwos¢ naliczania jednego badz grupy pracownikdéw;
e Wylicza wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy, okolicznosciowy, szkolny itd.;

e Wylicza podstawy zasitku chorobowego brakujgce mozna uzupeic recznie.
Prawidtowo rozlicza i kwalifikuje cze$¢ absencji jako wynagrodzenie chorobowe i
zasitek chorobowy;

e Przekazanie przetworzonych danych do innych modutéw (np. Przelewy, FK);
¢ Generowanie plikdw do Ptatnika (RCA, RZA, RSA, DRA);

e Wydruki zaswiadczen, formularzy, ,paskow”, i ro6znorodnych zestawien
zbiorczych;

e Tworzy plik GUS Z12 dla programu statystycznego;

WYDRUKI

e Paski A4,
e Paski A3 (wydruk znakowy na drukarke igtowa);
e Sumaryczny A3, A4 z mozliwoscig wydruku graficznego i znakowego;

e Skiadniki niepotrgcone (wynikajgce z braku osiggniecia kwoty wolnej od
potrgcen komorniczych);




PLACE

Przelewy, szczegotowy bank, pracownik, rachunek, kwota - sumaryczny bank
kwota;

Przelewy komornicze;

Lista kasowa dla pracownikéw, ktdrzy nie majg rachunkéw bankowych z
kolumng na podpis;

Wydruk godzin nadliczbowych;

Wydruk dowolnego skfadnika ptacowego dla wybranych wyptat;

Lista ptfac;

Roczna kartoteka wynagrodzenia pracownika;

Karta zasitkowa;

Srednie ptace - za okres rozliczeniowy narastajgaco od poczatku roku i ta
informacja z roku poprzedniego, procenty nowy rok do starego;

RP-7;

Zestawienie nominatéw na wypfate;

Skfadniki ptacowe w kolejnych miesigcach roku;
Pracownicy wg urzedéw skarbowych;




KZP

Obstuga ewidencji udzielonych pozyczek i wktadéw wraz z historig ich spfat. Jest
powigzany z moduftem KASY, dlatego wszelkie zmiany oznaczone na kwitach
kasowy jako operacje na konkretnej pozyczce powodujg automatyczne
uwzglednienie wptaty badz wyptaty na pozyczce. Integracja z modutem PLACE
pozwala pobiera¢ na comiesieczng liste raty i skiadki do potrgcenia. Stany
aktualnego wkiadu, zadtuzenia i sptat mozna obserwowac na Wykazie pozyczek,
a historie wptat i wyptat na Wykazie operadiji.

Modut ZFM posiada nastepujgce sktadniki i cechy:
e Mozliwos¢ prowadzenia wariantow pozyczek;

e Kartoteka pozyczki z ewidencjg zyrantdw, automatycznym wyliczeniem
pierwszej i pozostatych rat;

¢ Prowadzenie dokumentédw operacji odzwierciedlajgcych historie wptat i wypfat
dotyczacych dotyczacych pozyczek;

1 FUNKCJE SYSTEMU

¢ Mozliwoscé tworzenia przelewdéw wychodzgcych z kwotg udzielonej pozyczki do
modutu Przelewy;

e Tworzenie listy kasowej;

e Ewidencja pozyczek za diuznika, nowa pozyczka przypisana do zyranta z
zaznaczeniem kwoty do spfaty;

e Automatyczne przekazanie rat pozyczek i sktadek do Pfac, a po zamknieciu
okresu rozliczeniowego w Pfacach - wygenerowanie dokumentu operacji z
rzeczywistymi warto$ciami potrgconymi na Liscie Pfac.

e Mozliwo$¢ przyjmowania wptat i wyptacanie w Kasie Gtéwnej przedsiebiorstwa.

2 WYDRUKI

e Wydruk listy kasowe wprowadzonej operacji;

¢ Wydruk dokumentu operacji;

e Wydruk pozyczki z harmonogramem sptat;

e Wydruk sptaconych pozyczek w miesigcu;

e Zbiorcze zestawienie obrotéw i standw pozyczek w miesigcu;
e Wydruk przydzielonych pozyczek w miesigcu;

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Ptace, Kadry, Kasa, Przelewy.




ZFM

Obstuga ewidencji udzielonych pozyczek mieszkaniowych wraz z historig ich
sptat. Jest powigzany z modutem KASY, dlatego wszelkie zmiany oznaczone na
kwitach kasowy jako operacje na konkretnej pozyczce powodujg automatyczne
uwzglednienie wptaty badz wyptaty na pozyczce. Integracja z modutem PLACE
pozwala pobiera¢ na comiesieczng liste raty do potracenia. Stany aktualnego
zadtuzenia i spfat mozna obserwowac na Wykazie pozyczek, a historie wpfat i
wypfat na Wykazie operacji.

Modut ZFM posiada nastepujgce sktadniki i cechy:
e Mozliwos¢ prowadzenia wariantow pozyczek;
e Kartoteka pracownika nalezacego do ZFM z ewidencjg wktadow i rodzaju sktadki
(stata, kwotowa);

e Kartoteka pozyczki z ewidencjg zyrantéw, automatycznym wyliczeniem
pierwszej i pozostatych rat;

¢ Prowadzenie dokumentéw operacji odzwierciedlajgcych historie wptat i wypfat
dotyczacych dotyczgcych pozyczek i sktadek;

FUNKCJE SYSTEMU

e Mozliwosc tworzenia przelewéw wychodzgcych z kwota udzielonej pozyczki do
modutu Przelewy;

e Tworzenie listy kasowej;
e Ewidencja pozyczek za dtuznika, nowa pozyczka przypisana do zyranta z
zaznaczeniem kwoty do sptaty;

¢ Automatyczne przekazanie rat pozyczek i skladek do Pfac, a po zamknieciu
okresu rozliczeniowego w Pfacach - wygenerowanie dokumentu operacji z
rzeczywistymi warto$ciami potragconymi na Liscie Pfac.

e Mozliwo$¢ przyjmowania wptat i wyptacanie w Kasie Gtéwnej przedsiebiorstwa.

WYDRUKI

e  Wydruk listy kasowe wprowadzonej operacji;
¢ Wydruk dokumentu operacji;
e Wydruk pozyczki z harmonogramem spfat;
e Wydruk sptaconych pozyczek w miesigcu;
e Zbiorcze zestawienie obrotéw i standw pozyczek w miesigcu;
e Wydruk przydzielonych pozyczek w miesigcu;
Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Ptace, Kadry, Kasa, Przelewy.




FK

Niniejszy modut jest zgodny z Ustawg o Rachunkowosci oraz z Miedzynarodowymi
Standardami Sprawozdawczosci finansowej. Istotg dziatania systemu finansowo-ksiegowego
jest zapewnienie zautomatyzowany przeptyw informacji pomiedzy modufami w operciu o
wspdlng baze danych. Zgodnie z zapisami Ustawy, system zezwala na ograniczong
modyfikacje parametrow srodowiskowych, takich jak: symbole kont w ewidencji
sprawozdawczej, r6znice kursowe, kursy walut, algorytmy numeracji dokumentéw.

W module FK prowadzone sg rozrachunki na podstawie zapiséw na kontach
ksiegowych. Rozrachunki mogg by¢ prowadzone w dwuch walutach - w walucie
oryginalnej i w walucie ksiegowej (obecnie PLN). Saldo rozrachunkowe
prezentowane jest w dwuch walutach.

Modut Finansowo-Ksiegowy posiada nastepujgce sktadniki i cechy:

Dziennik ksiegowan;
Wydruki z ksigg pomocniczych;
Automatyczng ciqgto$¢ zapisdw, przenoszenie obrotéw i sald;

Wydruki ksiagg rachunkowych, zgonie z art.13 ustawy zawierajgcych:
automatyczng, ciagtag numeracje stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej,
sumowania stronicowe. Raporty sg trwale oznaczone nazwa jednostki, ktérej
dotyczg, nazwa ksiegi rachunkowej, ktérej dotycza, nazwg orpowiedniego
okresu obrachunkowego, datg sporzadzenia, zawierajg nazwe systemu
przetwarzajgcego dane;

Dziennik (oraz dzienniki czesciowe) zawiera chronologiczny zapis zdarzen a
zapisy obrotéw sg zgodne z obrotami kont ksiegi gtéwnej (art. 14 ust.);

Zapisy w dzienniku sg jednoznacznie powigzane z kontami ksiegi gldéwnej
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;

Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane,(art. 15 ust.) posiadajq
automatycznie nadany numer pozycji, pozwalajg na wskazanie osoby
odpowiedzialnej za tresc¢ zapisu;

Konta ksigg pomocniczych prowadzone sgq w ujeciu syntetycznym (art. 16 ust.)
jako zbidér danych z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtdwnej;

Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedgce uszczegétowieniem zapisow
kont ksiegi gtdwnej;

Konta ksiag pomocniczych prowadzone sq w szczegdlnosci dla: srodkéw
trwatych, odpiséw amortyzacyjnych, kont rozrachunkowych, operacji sprzedazy,
operacji zakupu, kasy, kosztow;

Zestawienie obrotéw i sald zawiera: nazwy kont, salda i obroty kont na dzien
otwarcia ksiqg rachunkowych, obroty i salda od poczatku roku obrotowego,
obroty i salda na koniec okresu sprawozdawczego;

Salda ksigg pomocniczych sq zgodne z saldami odpowiadajacych im ksigqg
gtdwnych;

Zapisy ksiegowe posiadajq: date dokonania operacji gospodarczej, numer
identyfikacyjny i rodzaj dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu
oraz jego opis, opis operacji, kwote i date zapisu oraz oznaczenie kont
korespondencyjnych;

Zapisy w walutach obcych sg automatycznie ksiegowane w walucie polskiej

z adnotacjg o kwocie i rodzaju waluty obcej;

Zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gtdwnej sg powigzane (konta
przeciwstawne);

Stwierdzone btedy w zapisach ksiegowych mogg by¢ poprawione wylgcznie
poprzez wprowadzenie do ksiqgg rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty
btednych zapisow (art. 23 ust.);

Mozliwa jest praca w wielu otwartych okresach obrachunkowych;

Mozliwos¢ przypiecia wielu kontrahentéw do konta rozrachunkowego i
odwrotnie - wielu kont rozrachunkowych do jednego kontrahenta;




FK

Wyzej wymienione cechy sprawiajq, ze jest on zgodny z ustawg
o rachunkowosci i takze dostosowany do wszystkich wymagan stawianych
systemowi przez biegtych rewidentow.

Obszary funkcjonalne tworzace pakiet finansowo-ksiegowy:

Okresy obrachunkowe;
Plan kont;

Kartoteki kont;
Dokumenty ksiegowe;
Rozrachunki;

Analizy i wydruki;

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Sprzedaz, Zakup, Kasa, Bank,
Magazyny, Ptace, Srodki Trwate

1 FUNKCJE

Poprowadzenia dowolnej ilosci kont syntetycznych wraz z rozbudowang
analitykq. Kazde z kont syntetycznych moze posiadac swdj niezalezny unikalny
podziat analityczny. Daje to mozliwos$¢ wykorzystania planu kont o bardzo
ztozonej strukturze oraz stworzenia stownikéw klasyfikacji budzetowej przy
tworzeniu i uzupetnianiu planu kont.

Mozliwos$¢ stosowania kont bilansowych, pozabilansowych, wynikowych

i z mozliwoscig ksiegowania, z saldem jednostronnym i dwustronnym.;

System daje natychmiastowga informacje o saldzie kazdego z kont, pozwalajac
na operatywne zarzadzanie zasobami finansowymi jednostki;

Automatyczne przekazywanie danych finansowych na konta ksiegowe
analityczne, posrednie i syntetyczne bezposrednio po rejestracji dowoddéw
ksiegowych;

Zmiany planu rejestrowane sg w sposéb analogiczny do obrotéw na kontach.
Istnieje mozliwos$¢ wprowadzenia obszernych opiséw o powodach zmiany;

System kontroluje poprawnos¢ wprowadzania danych na poziomie zgodnosci
stron;

System zawiera (w funkcjach ekranowych i wydrukach) mechanizmy powalajace
na uzyskanie informacji finansowej filtrowanej dla dowolnego poziomu zatozonej
klasyfikacji. Pozwala na uzyskanie w kazdym momencie wyciggu z kartoteki
konta oraz historii planu zwigzanego z kontem;

Mozliwos$¢ pobierania informacji do celdw zarzadczych (zardwno wewnetrznych i
zewnetrznych) przy wykorzystaniu kont ksiegi gtdwnej;

Mozliwos¢ wprowadzania dokumentéow z automatycznym okresleniem sposobu
dekretacji, poprzez zdefiniowane przez uzytkownika schematy ksiegowania
dokumentow dla okreslonych kategorii operacji gospodarczych;

Mozliwos$¢ automatyczne rozksiegowanie kosztéw rodzajowych (zespotu ,4") na
konta o$rodkow (miejsc) powstawania kosztow (zespotu ,5”), zgodnie z
okreslonym kluczem rozdziatu;

Kontrola kregu kosztow, czyli kontrola zapiséw na konta zespotu ‘4’,'5’ (strona
winien) i 490 (strona ma). Kontrola ta moze zosta¢ wytgczona;

Automatyczne rozliczanie faktur z kwitami kasowymi zarejestrowanymi w
systemie;

Mozliwos$¢ przeglagdania rozrachunkéw z podziatem na okresy powstawania i
sptat — Struktura wieku rozrachunkow;

Mozliwos¢ filtrowania kartoteki kont rozrachunkowych w sposéb umozliwiajacy
pokazanie tylko kont z nierozliczonymi rozrachunkami wg stanu biezgcego;
Mechanizmy automatycznego i recznego rozliczania i kojarzenia rozrachunkéw,
kompensaty;

Mozliwos$¢ podziatu kwoty przed dokonaniem fgczenia rozrachunkéw, mozliwos¢

zaznaczenia i skojarzenia (potaczenia) kilku pozycji rozrachunkowych
jednorazowo, u jednego kontrahenta, dotyczy to strony WN i MA (np.
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WYDRUKI

powigzanie jednej zaptaty z kilkoma fakturami kontrahenta w ramach jednej
operadji, itp.);
Mechanizm definiowania szablonéw dekretacji dla ré6znych typéw dokumentéw;

Mechanizm umozliwiajgcy definiowanie szablonéw sprawozdan (FO1, bilans,
rachunek zyskdw i strat i innych);

Wtyczka programowa do MS Excel zawierajgca zestaw funkcji analitycznych,
dostepnych i obstugiwanych w sposdb identyczny jak pozostate wbudowane
funkcje Excel (matematyczne, statystyczne, itp.), dajgcych bezposredni dostep
do bazy danych systemu MUNICOM.premium i umozliwiajacych tworzenie
wiasnych analiz i sprawozdan, ktérych zawartos¢ moze by¢ na biezgco
aktualizowana danymi z bazy. Standardowy zestaw funkcji umozliwia pobieranie
danych stanowo obrotowych z konta lub zakresu kont FK oraz za zadany
parametrami do funkcji okres obrachunkowy;

Plan kont
Zestawienie obrotow i sald

Szczegotowa kontrola dekretacji w podziale na dokumenty sprzedazy, zakupu,
kwity kasowe, dokumenty magazynowe.

Rejestry VAT

Zestawienie rejestrow VAT

Raport nierozliczonych faktur (zakupu/sprzedazy)
Rozrachunki

Struktura wiekowa ptatnosci
Potwierdzenie stanu sald
Transakcje

Transakcje nierozliczone

Dziennik

Wezwania do zaptaty

Nota odsetkowa

Zestawienie dowodow ksiegowych
Rozliczenie obrotow

Dziennik z grupowaniem wg kont
Saldo na dzien

1




SRODKI TRWALE

SRODKI TRWALE

Modut Srodki Trwate (oznaczany w dalszej czesci skrotem ST) jest jednostka programowaq
przeznaczong do ewidencji Srodkow trwatych jako analityki dla kont 01 i 07.

Na modut sktadajq sie nastepujgce elementy:
e Rejestr srodkéw trwatych

e Rejestr dokumentéw operacji na $rodkach trwatych (BO, przychodowe, zmian,
rozchodowe, umorzeniowe)

e Funkcja naliczenia umorzenia

e Funkcja zamykania poszczegdlnych miesiecy

e Przegladanie tabel ruchu dotyczgcych zmian wartosci i umorzenia
¢ Inwentaryzacja srodkéw trwatych

e Analizy i wydruki

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Sprzedaz, Zakup, Finanse-
Ksiegowosc.

1 FUNKCJE

e Rownoczesne prowadzenie ewidencji bilansowej (zgodnej z ustawg o
rachunkowosci) i podatkowej (zgodnej z ustawg podatkowgq);

¢ Grupowanie kartotek wedtug dowolnie definiowanych rodzajow ewidencji (np.
$rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, itp.);

¢ Naliczanie miesiecznego umorzenia zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami;

e Dopuszczalne zastosowanie umarzania sezonowego (naliczanie umorzenia we
wskazanych miesigcach) bez zmiany wysokos$ci umorzenia rocznego. Domysinie
umorzenie roczne naliczane jest w 12-tu ratach;

e Metody umarzania mozliwe do stosowania - liniowa, degresywna, umorzenie
jednorazowe w miesigcu przyjecia, umorzenie jednorazowe w nastepnym
miesigcu; Przy metodzie degresywnej nastepuje automatyczne przejscie na
metode liniowg na poczatku roku, jezeli metoda liniowa jest korzystniejsza;

e Mozliwosc¢ zdefiniowania dowolnych cech i atrybutéow kartoteki (np. powierzchnia
zabudowy, tadownos¢, kubatura) - wyszukiwanie po zdefiniowanych
atrybutach;

e Przegladanie, wprowadzanie i drukowanie dokumentéw obrotu srodkami
trwatymi;

e Rodzaje operacji: przychod srodka trwatego OT, zmiana atrybutow srodka,
zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie i miejsca uzytkowania, zmiana
parametrow naliczenia umorzenia, rozchodowanie $rodka trwatego LT,
naliczanie umorzenie;

e Mozliwosc¢ podziatu srodka trwatego na skladniki; Wartosciowa ewidencja
sktadnikdéw srodka trwatego z mozliwoscig przychodu, przesuniecia i rozchodu
poszczegolnych sktadnikéw;

e Przegladanie i drukowanie tabel ruchu;

e Przegladanie i drukowanie planu umorzenia;

e Mozliwosc¢ przegladania, wprowadzania i poprawiania dekretacji dokumentow
obrotu

$rodkami trwatymi.

2 WYDRUKI

e Kartoteka srodkow trwatych
e Zestawienie srodkdéw trwatych
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SRODKI TRWALE

Plan amortyzacji

Plan amortyzacji w rozbiciu na koszty
Tabela ruchu

Wartosci i umorzenia

Zestawienie dokumentow

Przychody i rozchody

Dokument OT

Dokument LT

Dokument MT
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KASA

KASA

Modut Kasa jest przeznaczona do ewidencji i rozliczania czynnosci kasowych. System
umozliwia zdefiniowanie wielu kas. Na poziomie kazdej kasy administrator musi okresli¢
prawa do przeglgdania i wykonywania czynnosci kasowych. Do czynnosci tych zalicza sie
wplata gotowki, wyptata gotdéwki, zamkniecie/otwarcie Raportu Kasowego.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania réznych rodzajow dokumentow
kasowych, ktore bedg uzywane w systemie. Typy dokumentéow kasowych
obowigzujq dla wszystkich kas.

Typowa praca z modutem kasowym polega na:

W przypadku pierwszego uruchomienia, ustaleniu BO kasy;

Otwarciu Raportu Kasowego (domyslinie po wprowadzeniu BO kasy Raport
Kasowy jest otwarty);

Wykonywaniu operacji kasowych (wptaty, wyptaty);

Opcjonalnym ksiegowaniu poszczegdinych kwitow kasowych w FK;
Zamknieciu Raportu Kasowego;

Wydrukowanie Raportu Kasowego;

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Sprzedaz, Zakup, Finanse i
Ksiegowos¢, Ptace, KZP, ZFM.

1 FUNKCJE

2 WYDRUKI

Rejestracja wptat i wyptat;
Biezgce raportowanie stanu gotéwki w kasie oraz informacji o obrotach;
Kontrola stanu srodkéw. Kasa nie dopuszcza ujemnego stanu kasy (wszystkie

operacje zwigzane z wyptatg gotowki powyzej aktualnego stanu kasy sg
blokowane);

Generowanie wplat/wyptat na podstawie dokumentéw zarejestrowanych w
systemie;
Mozliwos¢ pracy na wielu jednoczesnie otwartych raportach kasowych;

e Wydruk raportu kasowego
¢ Wydruk kwitéw kasowych
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BANK

Funkcja grupy ,Bank” w skfad, ktédrej wchodzg moduty Przelewy i Wyciagi, jest dostarczenie
mechanizmdw wspierajacych bezgotdwkowy obrét pieniedzmi miedzy podmiotami. Program
stuzy do ewidencji i edycji zardwno przelewdw wystawianych w firmie jak i wyciggéw
bankowych. Zastosowane mechanizmy pozwalajg na petne powigzanie operacji z
dokumentami zréodtowymi. System umozliwia automatyczne generowanie przelewdéw na
podstawie danych z rejestru sprzedazy, rejestru zakupu, danych rozrachunkowych.

Grupa jest powigzana funkcjonalnie z modutami: Sprzedaz, Zakup, Finanse i Ksiegowos¢,
Ptace, KZP, ZFM.

1 FUNKCJE
e Wystawianie przelewéw i bankowych dowoddéw wplaty;
e Powigzanie przelewu z pozycja lub pozycjami na wybranych fakturach z rejestru
sprzedazy lub zakupu;
e Grupowane przelewow w paczki dla usprawnienia zarzadzania;
e Eksport przelewdéw do systemow bankowosci elektronicznej;
e Generowanie przelewu na podstawie faktury sprzedazy, lub faktury zakupu;
e Generowanie przelewdw z rozrachunku;
e Mozliwos¢ utworzenia zbiorczego przelewu dla kontrahenta;
e Rejestrowanie wyciggdw bankowych;
e  Wydruki przelewéw i bankowych dowoddéw wptaty;
2 WYDRUKI

e Polecenie przelewu
e Whptata gotowkowa
e Zbiorowka (zbiorcze zestawienie przelewéw do wskazanego banku)
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MAGAZYNY

MAGAZYNY

Modut Magazyny nalezy do grupy kluczowych obszaréw funkcjonalnych systemu. Stanowi
peing platforme do obstugi gospodarki towarami. W systemie umozliwiono prowadzenie
dowolnej liczby magazyndw, z ktorych kazdy moze by¢ prowadzony wedtug dowolnej metody
ksiegowej. Modut dostarcza mechanizméw do prowadzenia ewidencji obrotéw na kartotekach
magazynowych. Zezwala na zdefiniowanie dowolnej ilosci typow dokumentow
magazynowych. Warto$¢ moze by¢ wyrazona w dowolnej metodzie ksiegowej. Dostarcza
zawsze aktualne informacje utatwiajgce utrzymywanie optymalnego poziomu zapaséw.

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Zakup, Sprzedaz, Zamoéwienia, Zlecenia,
Finanse Ksiegowos¢

1 FUNKCJE

e Mozliwos¢ zatozenia dowolnej ilosci magazyndéw z mozliwoscig definiowania:
metody wyceny (Sredniowazona, ewidencyjna, FIFO, LIFO, DIDO - ze
wskazanego przychodu), typu kartotek w ramach magazynu (towary, ustugi,
wyroby, materiaty, zaliczki ...), mozliwos$¢ obstugi standw ujemnych na zyczenie;

e Zaktadanie kartotek magazynowych z mozliwoscig definiowania: kilku jednostek
miary i wspdtczynnikéw ich zamiany, wielu indekséw (numery katalogowe, klucz
PKWIiU, ...), wielu nazw obcojezycznych, nazw uzywanych przez dostawcow
i odbiorcow, cech dodatkowych;

e Mozliwosc identyfikacji kazdej sztuki asortymentu (numer seryjny, kiedy od kogo
kupiona, komu kiedy sprzedana);

¢ Wglad w obroty kartoteki magazynowej uwzgledniajgcy stan iloSciowy i
wartoséciowy po kazdej operaciji;

¢ Automatyczna wycena wartosci dokumentu magazynowego w kazdej metodzie
ksiegowej;

e Automatyczne przeliczanie wartosci obrotdow i standw w przypadku edycji
dokumentu z datg wsteczng;

e Korekty przychodow (ilosciowe, wartosciowe) - mozliwos$¢ automatycznej
korekty rozchodow dokonanych na podstawie skorygowanych dostaw;

e Mozliwosc¢ korekty rozchodow;

e Filtrowanie dokumentow wg kontrahenta, zakresu dat, symbolu, numeru
dokumentu, magazynu, numerow zlecen, uwag, informacji dodatkowych,
numerdéw faktur;

e Filtrowanie kartotek magazynowych wg nazw, indekséw, standw iloSciowych;

¢ Definiowanie szablonéw dekretacji dokumentow przy przekazaniu danych do
programu Finansowo Ksiegowego;

e Definiowanie kont ksiegowych dla kazdej kartoteki;

e Mozliwo$¢ cechowania dokumentéw rozchodu wewnetrznego MPK’ami
(miejscami powstawania kosztéw), zardwno catych jak i poszczegdlnych pozycji.

e Automatyczne nadawanie numerdw dokumentéw wg ustalonego szablonu;

e Definiowanie grup asortymentowych i postugiwanie sie nimi przy wszelkich
zestawieniach;

e Redagowanie dokumentéw inwentury (arkusze spisu z natury, wykazy
rozbieznosci, generowanie dokumentéw magazynowych protokotéw réznic
inwentaryzacyjnych);

¢ Generowanie dokumentow magazynowych na podstawie zaméwien, ofert,
rezerwacji, zapotrzebowan;

e Definiowanie procesow przeptywu danych prostych (przesuniecia
miedzymagazynowe) oraz ztozonych (regeneracja, reklamacja, produkcija,
zmiana asortymentu itp.);

¢ Mozliwo$¢ uruchamiania powigzanych procesdw magazynowych z okna
wykazu dokumentéw magazynowych;
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MAGAZYNY

WYDRUKI

Zestawienia obrotéw i standéw wg wszelkich dostepnych kryteriéw, zestawienie
materiatdw niechodliwych, zestawienie przekroczen standw normatywnych;
Mozliwos$¢ generowania dokumentdw magazynowych, na podstawie plikow
utworzonych poza systemem;

Definiowanie zapaséw maksymalnych i minimalnych;

Ewidencja dostawcow i odbiorcow asortymentu;

Mozliwos$¢ prowadzenia magazyndw obcych;

Mozliwos¢ rejestracji dokumentéw lub pozycji dokumentu na zlecenia;
Wspditpraca z systemem FK, generowanie dokumentéw ksiegowych;

Ewidencja magazynowa materiatdw BHP wraz z rejestracjg wydan
poszczegodlnych pozycji dla pracownikow;

Mozliwos$¢ wystawiania dokumentéw storna i korekty do uprzednio
wystawionych dokumentéw magazynowych. Uwzglednienie przypadkdw zmiany
ilosci, ceny (wartosci), asortymentu, zlecenia i MPK-u — automatyczne
wystawienie grupy dokumentdw powigzanych, jezeli wymaga tego dany
przypadek;

Mozliwos¢ ewidencji grup magazynowych oraz wystawianie zbiorczych
dokumentéw magazynowych (PZ, RW, innych) w zakresie wszystkich
magazyndw wchodzacych z sktad danej grupy - jeden dokument magazynowy z
pozycjami mogacymi dotyczy¢ kilku magazyndéw. Zbiorcze dokumenty sq w takim
przypadku ewidencjonowane i numerowane w ramach grupy magazynowej.;
Mozliwa inwentaryzacja obejmujgca catg grupe magazynowa, wybrany magazyn
oraz wskazang kartoteke magazynowg;

Stany magazynowe asortymentu

Wydruk dokumentéw magazynowych (zestawienia)

Wydruk poszczegdlnych dokumentéw magazynowych

Wydruk kartoteki magazynowej

Zestawienia z obrotéw magazynowych w ujeciu ogdlnym
Zestawienia z obrotdw magazynowych w ujeciu szczegdtowym
Zestawienia asortymentu na kontrahenta

Zestawienie cen zakupu asortymentow

Rozbieznosci pomiedzy wartosciami dokumentéw magazynowych, a ich
dekretami

Zestawienie obrotéw i standéw w ujeciu sumarycznym
Zestawienie obrotéw i stanow w ujeciu szczegétowym
Obroty w ujeciu rocznym

Obroty iloSciowe na asortymentach

Zestawienie standw pozanormatywnych

Obroty iloSciowo-wartosciowe w rozbiciu kaskadowym na asortyment,
kontrahenta i symbol dokumentu

Obroty magazynowe wg MPK

Zestawienie kartotek magazynowych

Zawartos¢ dokumentow magazynowych wybranego typu
Arkusz spisu z natury

Inwentura
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SPRZEADAZ

SPRZEADAZ

Modut wspomaga prace dziatdw sprzedazy, handlowych i magazynéw poprzez kompleksowg
obstuge faktur sprzedazy, automatyczne dokonywanie przecen itd. Modut umozliwia m.in.
wystawianie faktur VAT, faktur korygujacych, paragonéw oraz not obcigzeniowych na
podstawie zredagowanych uprzednio dokumentdw magazynowych, obstuge wystawionych
faktur sprzedazy, wykonywanie wydrukéw dotyczacych ewidencji faktur sprzedazy,
redagowania cennikéw.

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Magazyny, FK, Kasa, Bank.

FUNKCJE

WYDRUKI

Fakturowanie - wystawianie faktur sprzedazy, faktur korygujacych, paragonow,
not obcigzeniowych;

Ewidencjonowanie faktur sprzedazy (krajowych, eksportowych, korygujacych,
importowych);

Mozliwos$¢ wystawiania jednej faktury z kilku magazynowych dokumentow
sprzedazy (WZ);

Obstuga cennikdw: w systemie istnieje rozbudowany mechanizm dotyczacy
ustalania ceny sprzedazy. Podstawa do wskazania ceny podstawowej moze by¢
uzalezniona np. od: ilosci na fakturze sprzedawanego asortymentu, kontrahenta
(ceny dedykowane tylko jednemu), miejsca dostawy na fakturze. Kazdy z
powyzszych wskaznikdw (jak rowniez ich koniunkcja) moze miec¢ zdefiniowang
wiasng cene. Oprocz tego cena moze byc¢ okreslona jako warunek umowy z
kontrahentem. Kazda z cen moze mie¢ wartos$ci zmienne w czasie, obowigzywac
w z gory ustalonym okresie;

Obstuga upustéw procentowych. Upusty mogq zaleze¢ od podobnych czynnikéw
jak ceny, przekroczonych okreslonych uprzednio progéw minimalnych obrotow
wartosciowych oraz innych elementéw ustalonych na etapie analiz
przedwdrozeniowych;

Mozliwos¢ definiowania warunkow wylgczeniowych (cena czy upust obowigzuje
wszystkich za wyjatkiem wskazanej grupy kontrahentéw, ...);

Definiowanie szablonéw ksiegowan przy przekazaniu danych do programu
Finansowo Ksiegowego;

Specjalne okno przystosowane do szybkiej sprzedazy detalicznej z mozliwoscig
wykorzystania czytnika kodow kreskowych, umozliwia wystawienie paragonu lub
faktury VAT, operacja moze zakonczyc¢ sie automatycznym wystawieniem kwitu
kasowego, a w przypadku paragonu, wydrukiem z drukarki fiskalnej;

Faktura sprzedazy

Rejestr sprzedazy

Zestawienie sprzedazy na kontrahenta - szczegotowo i zbiorczo

Zestawienie sprzedazy wg asortymentéw

Faktury gotowkowe i powigzane kwity kasowe

Zestawienie faktur wg operatoréow sprzedazy

Sprzedaz asortymentowa faczna z wielu rejestrow

Sprzedaz asortymentowa tgczna z wielu rejestrow w podziale na kontrahenta
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ZAKUP

Modut stuzy do rejestrowania faktur zakupu na podstawie przygotowanych uprzednio
dokumentéw magazynowych. Zezwala na zdefiniowanie dowolnej ilosci rejestréw. Dostarcza
wygodnego w obstudze interfejsu obstugi wystawionych faktur, umozliwia wykonanie
wydrukow ewidencyjnych.

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Magazyny, FK, Kasa, Bank.

1 FUNKCJE
e Mozliwos$c¢ zatozenia dowolnej ilosci typow rejestrow zakupu;
e Mozliwosc rejestracji faktury z kilku wczesniej zaewidencjonowanych
magazynowych dokumentéw zakupu;
¢ Rejestracja faktur korygujacych réwniez na podstawie dokumentéw
magazynowych;
¢ Mozliwosc¢ ewidencjonowania faktur w dowolnych, zdefiniowanych wczesniej,
walutach obcych;
¢ Definiowanie szablondéw ksiegowan przy przekazaniu danych do programu
Finansowo Ksiegowego;
e Istnieje réwniez mozliwos$¢ ewidencjonowania faktur tylko nagtowkami, bez
powigzania z dokumentami magazynowymi;
2 WYDRUKI

e Rejestr zakupu w ujeciu na typy rejestrow, kontrahentéw, za podany okres
dotyczacy kazdej zaewidencjonowanej daty przy fakturze (np. daty sprzedazy,
terminu ptatnosdi, itp.)

e Niezaptacone faktury zakupu
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ZAMOWIENIA

System zawiera dwa moduly obstugi zamdéwien: zakupu i sprzedazy. Ich zadaniem jest
udostepnienie kompletnych mechanizmoéw obstugi zamoéwien. Aplikacja umozliwia
prowadzenie precyzyjnej ewidencji zamowien i ich pozycji z rejestracjq zaangazowanych
podmiotdw (sprzedawca, nabywca, ptatnik, odbiorca, miejsce dostawy), warunkow dostawy,
form pfatnosci, termindéw (m.in. ptatnosci, dostawy). Aplikacje uzupetniaja mechanizmy
wydruku zamowien oraz zestawien ewidencyjnych i kontrolnych.

Proces przetwarzania zamowien jest oparty o przejrzysty i intuicyjny mechanizm
"statuséw" umozliwiajacy precyzyjne okreslenie stanu (statusu), w jakim w
danej chwili znajduje sie cate zamdwienie badz poszczegdlne jego pozycje.

Modut jest powigzany funkcjonalnie z modutami: Magazyny, Zakup, Sprzedaz

FUNKCJE

e Ewidencja zamdéwien zakupu/sprzedazy;
¢ Generowanie odpowiednich dokumentéw magazynowych;
e Analiza stanu realizacji zamoéwien.

WYDRUKI

¢  Wydruk zaméwienia
e Analiza stanu realizacji zamoéwienia
e Analiza stanu realizacji pozycji zamdéwienia
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